
 

 

 חשבון חיוב קבלה:

כאשר קיבלנו תשלום על שירות כלשהו )שכירות למשל( אנו רוצים להוציא קבלה, במערכת פעולה זו נקראת  

 "חשבון חיוב קבלה".  

 

לכל מרכז קיימת אחת  קיימות שני סוגי לשוניות במערכת המאפשרים ביצוע "חשבון חיוב קבלה",  

 מהאפשרויות הבאות: 

 "הכנסות פיזיקל"  .1

 "הכנסות מרכזים"  .2

 

 לחצו על הלשונית שמופיע לכם )"הכנסות מרכזים" או "הכנסות פיזיקל"(: 

 

 

 ": חשבון חיוב קבלה" נלחץ על 

 

 

 

 

 



 

 

 כמסומן: "חדש" נלחץ על 

 

 מלאו את השדות המסומנים באדום: 

 

 
 

 
 

הינך נמצא  

במסך ראשי  

)דע זאת ע"פ  

הסימון 

 הכחול( 

 
נבחר מהרשימה  

,  את הלקוח שלנו

במידה והוא לא 

קיים, יש להקימו  

במערכת )קיים  

מדריך בהמשך  

 החוברת(

**במידה ואנחנו  

מתעדים הכנסה  

על כמה לקוחות  

ביחד נבחר  

בלקוחות+שם  

 המרכז 

 

במידה   Vנסמן 

ואנחנו מתעדים  

 שכירות 

נבחר את  

הקופה שלנו  

ע"פ סוג  

 התשלום 

לא חובה  

אך רצוי  

למלא את 

פרטי 

 המשתמש 
יש לבחור את  

מספר המרכז  

 שלך מהרשימה

במידה ושולם  

לנו במזומן 

נכתוב את  

, אם  הסכום

לא אין למלא  

 שדה זה

יש להקליד  

השם  את 

 שלך 

במידה ויש לנו  

קובץ שנרצה  

לצרף נלחץ על  

כפתור קובץ  

לאחר שווידאנו 

כי הקובץ קיים 

 על המחשב  

 

 

שיח פנימי   -בדו

נרשום הערות  

 ויש  במידה

 

 

 

 

במידה ושולם  

לנו בהעברה  

  בנקאית

 Vנסמן 



 

 

 ט על החשבון חיוב:נלחץ על + על מנת להוסיף פירו 

 

 

 מלאו את השדות המסומנים באדום: 

 

 

 

 

 דרכי תשלום: 4כידוע קיימים 

 העברה בנקאית .1

 מזומן  .2

 המחאה  .3

 אשראי .4

 

 : במידה ושילמו לנו במזומן

 : נלחץ סיום

 
 

 נסגור את התעודה בכך שנלחץ על שלוש הנקודות מצד ימין של החשבונית ונלחץ "סגירת החשבונית":

 

 

 

 

נבחר מק"ט ע"י 

 לחיצה על הסימון 

 **במידה והמק"ט

אינו נמצא  

במערכת נבחר 

  00מק"ט כללי 

ונשנה בתיאור  

מוצר את שם  

 המוצר

 

 

 

נזין מחיר  

 ליחידה 

נזין את  

 הכמות

נבחר מתוך  

הרשימה את  

הסעיף 

 התקציבי  
בסיום נלחץ על  

 כפתור הוסף 



 

 

 :המחאות במידה ושילמנו לנו ב

 +: נעבור למסך פירוט המחאות ונלחץ על 

 

 

 המחאה:נזין את פרטי ה

 

 

 

 נסגור את התעודה בכך שנלחץ על שלוש הנקודות מצד ימין של החשבונית ונלחץ "סגירת החשבונית":

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

בסיום נלחץ על  

 הוסף



 

 

 +: נעבור למסך פירוט תקבולים אחרים נלחץ על   שובר/במידה ושילמו לנו בהעברה בנקאית/כ.אשראי

 

 מלאו את השדות המסומנים באדום: 

 

 

 

 

 : א"טיוט" ולהשאיר את הסטטוס על  "סיום"יש ללחוץ  שים לב! 

 

לאחר שמוסדות יראו כי הכסף נכנס בחשבון הבנק הם יסגרו את "החשבון חיוב קבלה" והסטטוס יהיה  

 "סופית". 

 

נבחר 

מהרשימה את  

סוג התשלום  

 שלנו

נזין את מספר  

אסמכתא 

העברה 

 הבנקאית/שובר

נזין את הסכום  

 לתשלום 

נזין את תאריך  

 הפירעון

במידה ואנחנו  

מזינים שובר 

נשלים גם את  

 השדות האלו
בסיום נלחץ על  

 הוסף

 נלחץ על סיום 


